
แนวปฏิบติัในการด าเนินการจดัสอบ 
ดว้ยระบบอิเลก็ทรอนิกส์ (E-Exam) 

1. การลงทะเบียนสอบ 
• 1. นกัศึกษายืน่ค  าร้องขอลงทะเบียนสอบดว้ยระบบอิเลก็ทรอนิกส์ท่ี

สถานศึกษา ตามวนั เวลา ท่ีก าหนด 
• 2. สถานศึกษาพิจารณาค าร้องขอลงทะเบียนสอบดว้ยระบบอิเลก็ทรอนิกส์  

ถา้สถานศึกษาอนุญาตใหเ้ขา้สอบ ใหด้ าเนินการลงทะเบียนสอบดว้ยวิธีการท่ี
ส านกังาน กศน. ก าหนด (วิธีการลงทะเบียนใหด้ าเนินการตามขั้นตอน             
การใชง้านระบบการสอบดว้ยระบบอิเลก็ทรอนิกส์) 

• 3. สถานศึกษาแจง้ก าหนดการสอบดว้ยระบบอิเลก็ทรอนิกส์ไปยงันกัศึกษา 
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2. การลงทะเบียนสอบกรณีพิเศษ 
• 1. นกัศึกษายืน่ค  าร้องขอลงทะเบียนสอบดว้ยระบบอิเลก็ทรอนิกส์กรณีพิเศษ

ท่ีสถานศึกษา ตามวนั เวลา ท่ีก าหนด 
• 2. สถานศึกษาตรวจสอบค าร้อง และเสนอไปยงัส านกังาน กศน.จงัหวดั/

กรุงเทพมหานคร  
• 3. ส านกังาน กศน.จงัหวดั/กรุงเทพมหานคร พิจารณาค าร้อง หากอนุญาตให้

ส่งค าร้องมายงัส านกังาน กศน. เพื่อขออนุมติัเขา้สอบกรณีพิเศษ                      
ถา้ส านกังาน กศน.อนุมติัใหเ้ขา้สอบกรณีพิเศษแลว้ ใหป้ระสานไปยงั               
ศูนยท์ดสอบดว้ยระบบอิเลก็ทรอนิกส์ เพื่อลงทะเบียนวนัเวลาสอบของ
นกัศึกษา (วิธีการลงทะเบียนสอบกรณีพิเศษ ใหด้ าเนินการตามขั้นตอน                      
การใชง้านระบบการสอบดว้ยระบบอิเลก็ทรอนิกส์)  
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2. การลงทะเบียนสอบกรณีพิเศษ 
• 4. ส านกังาน กศน.จงัหวดั/กรุงเทพมหานคร แจง้ผลการพิจารณาค าร้อง              

ขอเขา้สอบกรณีพิเศษท่ีส านกังาน กศน. พิจารณาแลว้ไปยงัสถานศึกษา  
• 5. สถานศึกษาแจง้ผลการพิจารณาค าร้องไปยงันกัศึกษา 
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3. การแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการจดัสอบ  
• สถานศึกษาท่ีเป็นศูนยท์ดสอบดว้ยระบบระบบอิเลก็ทรอนิกส์ จดัท าค าสัง่

แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการจดัสอบดว้ยระบบอิเลก็ทรอนิกส์ (ดูตวัอยา่ง
ค าสัง่แต่งตั้งคณะกรรมการฯ) ของศูนยท์ดสอบดว้ยระบบอิเลก็ทรอนิกส์ 
ประกอบดว้ย 

     1. ประธานสนามสอบ หมายถึง ผูอ้  านวยการ กศน.อ าเภอ/เขตท่ีเป็นศูนย์
ทดสอบดว้ยระบบอิเลก็ทรอนิกส์ หรือผูท่ี้ไดรั้บการแต่งตั้ง ใหท้ าหนา้ท่ี
ประธานสนามสอบ จากหวัหนา้ศูนยท์ดสอบ (แนบค าสัง่/ระเบียบมอบอ านาจ
ใหส้ถานศึกษาแต่งตั้งคณะกรรมการคุมสอบ ระดบัสนามสอบ) 

 



แนวปฏิบติัในการด าเนินการจดัสอบ 
ดว้ยระบบอิเลก็ทรอนิกส์ (E-Exam) 

3. การแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการจดัสอบ  
     2. กรรมการคุมสอบ หมายถึงบุคลากรสงักดัส านกังาน กศน.ท่ีท าหนา้ท่ี

ควบคุมการสอบ ประกอบดว้ย 
• 2.1 ขา้ราชการ หรือพนกังานราชการท่ีไม่เป็นผูมี้ส่วนไดเ้สียกบัผูเ้ขา้สอบ 

อยา่งนอ้ย 1 คน และ 
• 2.2 เจา้หนา้ท่ีควบคุมระบบการสอบ หมายถึงผูท่ี้มีความรู้ความสามารถใน

การใชง้านและแกไ้ขระบบการจดัสอบดว้ยระบบอิเลก็ทรอนิกส์                    
อยา่งนอ้ย 1 คน 
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4. การเตรียมความพร้อมก่อนการจดัสอบ 
• 1. สถานศึกษาท่ีเป็นศูนยท์ดสอบดว้ยระบบระบบอิเลก็ทรอนิกส์ ตรวจสอบ

เตรียมความพร้อมของระบบอิเลก็ทรอนิกส์ ภายในศูนยท์ดสอบดว้ยระบบ
อิเลก็ทรอนิกส์ ไดแ้ก่ ก าหนดการลงทะเบียน ตรวจสอบความพร้อมของ
เคร่ืองคอมพิวเตอร์ท่ีเก่ียวขอ้ง ระบบเครือข่าย Internet ระบบไฟฟ้า ฯลฯ 

• 2. ดาวนโ์หลดขอ้มูลการลงทะเบียน ตามท่ีส านกังาน กศน.ก าหนด                
(วิธีการดาวนโ์หลดขอ้มูล) 
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4. การเตรียมความพร้อมก่อนการจดัสอบ 
• 3. จดัเตรียมเอกสารต่าง ๆ ไดแ้ก่ ระเบียบการสอบฯ ใบรายช่ือผูมี้สิทธ์ิสอบ 

ผงัการสอบ และใบลงรายมือช่ือผูมี้สิทธ์ิสอบ (วิธีการตามขั้นตอนการใชง้าน
ระบบ) 

• 4. ติดประกาศ ระเบียบการสอบฯ รายช่ือผูมี้สิทธ์ิสอบ ผงัการสอบ                     
ท่ีหนา้หอ้งสอบ และ/หรือสถานท่ีท่ีเหมาะสม เช่น บอร์ดประชาสมัพนัธ์           
เป็นตน้ 

• 5. ประสานไปยงัสถานศึกษาเพื่อติดตามนกัศึกษาใหเ้ขา้สอบตามวนั เวลาท่ี 
ลงทะเบียนสอบ 
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5. การด าเนินการจดัสอบ  
• คณะกรรมการด าเนินการการสอบดว้ยระบบอิเลก็ทรอนิกส์ มีหนา้ท่ี

ดงัต่อไปน้ี 
• ประธานสนามสอบ ตอ้งปฏิบติัหนา้ท่ีดงัน้ี ก ากบั การสอบดว้ยระบบ

อิเลก็ทรอนิกส์ของศูนยท์ดสอบดว้ยระบบอิเลก็ทรอนิกส์ ใหมี้ความสุจริต 
โปร่งใส เป็นธรรม 
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5. การด าเนินการจดัสอบ  
• กรรมการคุมสอบตอ้งแต่งกายสุภาพ เรียบร้อย และมาปฏิบติัหนา้ท่ีก่อนเวลา

ด าเนินการสอบอยา่งนอ้ย 30 นาที และปฏิบติัหนา้ท่ี ดงัน้ี 
• 1) ตรวจความเรียบร้อยในหอ้งสอบ  
• 2) ตรวจสอบการแต่งกาย และบตัรประจ าตวันกัศึกษา หรือบตัรประจ าตวั

ประชาชนหรือบตัรอ่ืนหน่วยงานราชการออกให ้ใหต้รงกบับญัชีรายช่ือ และ
อนุญาตใหน้กัศึกษาเขา้หอ้งสอบ  

• 3) หา้มนกัศึกษาน าอุปกรณ์ส่ือสาร เคร่ืองคิดเลข และสัมภาระเขา้หอ้งสอบ 
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5. การด าเนินการจดัสอบ  
• 4) ใหน้กัศึกษานัง่สอบตามท่ีนัง่ท่ีก าหนด 
• 5) ตรวจสอบบตัรประจ าตวันกัศึกษา และบตัรประจ าตวัประชาชนใหต้รงกบั

บญัชีรายช่ือ และใหน้กัศึกษาลงลายมือช่ือในใบเซ็นช่ือของผูเ้ขา้สอบ 
หลงัจากเร่ิมสอบแลว้ 15 นาที 

• 6) ก ากบั ดูแลใหน้กัศึกษาด าเนินการสอบจนครบเวลาสอบ โดยไม่อนุญาตให้
นกัศึกษาออกจากหอ้งสอบก่อนหมดเวลาสอบ หากมีเหตุจ าเป็นใหน้กัศึกษา
ขออนุญาตกรรมการคุมสอบและอยูใ่นความควบคุมของกรรมการคุมสอบ
อยา่งใกลชิ้ด  
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5. การด าเนินการจดัสอบ  
• 7) กรณีท่ีพบเหตุการณ์ท่ีส่อไปในทางทุจริต หรือมีเหตุการณ์อ่ืน ๆ ท่ีท าใหไ้ม่

สามารถด าเนินการสอบไดเ้ป็นปกติ ใหร้ายงานพร้อมแนบหลกัฐานท่ี
เก่ียวขอ้ง เสนอต่อประธานสนามสอบ 

• 8) รักษาความลบัของแบบทดสอบโดยไม่อ่านแบบทดสอบ หรือไม่ใหบุ้คคล
อ่ืนอ่าน แบบทดสอบยกเวน้ผูเ้ขา้สอบหนา้จอในรายวิชานั้น 

• 9) ตกัเตือนผูเ้ขา้ทดสอบหนา้จอท่ีไม่ปฏิบติัตามระเบียบ ค าสั่ง หรือค าแนะน า
ของกรรมการคุมสอบ หากไม่ปฏิบติัตามใหร้ายงานประธานศูนยท์ดสอบ 
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5. การด าเนินการจดัสอบ  
• 10) เชิญผูเ้ขา้ทดสอบหนา้จอท่ีไม่ปฏิบติัตามระเบียบ ค าสัง่ หรือค าแนะน า

ของกรรมการคุมสอบออกจากหอ้งสอบ หลงัจากท่ีไดต้กัเตือนแลว้ 
• 11) นกัศึกษาท่ีสมคัรสอบหนา้จอตอ้งปฏิบติัตนในการเขา้สอบ ดงัน้ี 
 1) แสดงบตัรประจ าตวัสอบและบตัรประจ าตวัประชาชนต่อกรรมการคุม

สอบก่อนเขา้หอ้งสอบ 
 2) เขา้ทดสอบตามวนั เวลาและสถานท่ีตามประกาศท่ีสถานศึกษาก าหนด 

และเขา้ทดสอบก่อนเวลาเร่ิมสอบ 15 นาที หากไม่มาเขา้สอบตามวนัเวลา
ท่ีก าหนดถือวา่สละสิทธ์ิ 

 3) ไดรั้บอนุญาตจากกรรมการคุมสอบก่อนเขา้ และออกจากหอ้งสอบทุก
คร้ัง 
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5. การด าเนินการจดัสอบ  
• 11) นกัศึกษาท่ีสมคัรสอบหนา้จอตอ้งปฏิบติัตนในการเขา้สอบ ดงัน้ี 
 4) เขา้รับการแนะน าจากกรรมการคุมสอบ หรือศึกษาเอกสารขั้นตอนการ

สอบดว้ยตนเอง 
 5) แต่งกายสุภาพ เรียบร้อยตามสากลนิยม 
 6) เขา้นัง่ทดสอบตามเคร่ืองคอมพิวเตอร์ท่ีกรรมการคุมสอบก าหนด 

พร้อมแสดงบตัรประจ าตวันกัศึกษา และบตัรประจ าตวัประชาชนไวบ้น
โตะ๊ท่ีนัง่ทดสอบ เพื่อใหก้รรมการตรวจสอบ 

 7) ใชอุ้ปกรณ์ท่ีกรรมการคุมสอบใหใ้ชเ้ท่านั้นหา้มน าอุปกรณ์ต่าง ๆ เช่น 
ปากกา เคร่ืองค านวณ โทรศพัทมื์อถือหรือเคร่ืองอิเลก็ทรอนิกส์อ่ืน ๆ เขา้
หอ้งทดสอบ 
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5. การด าเนินการจดัสอบ  
• 11) นกัศึกษาท่ีสมคัรสอบหนา้จอตอ้งปฏิบติัตนในการเขา้สอบ ดงัน้ี 
 8) ลงลายมือช่ือผูเ้ขา้ทดสอบดว้ยตนเอง ในใบเซ็นช่ือผูเ้ขา้สอบหนา้จอท่ี

กรรมการคุมสอบจดัให ้
 9) หา้มส่งเสียงดงั อ่านออกเสียงแบบทดสอบ พดูคุยปรึกษาหารือ ลอก

ค าตอบผูอ่ื้น หรือกระท าการอนัก่อใหเ้กิดความเดือดร้อน ร าคาญต่อผูอ่ื้น
ในขณะการด าเนินการทดสอบหนา้จอ 
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5. การด าเนินการจดัสอบ  
• 12) รายงานผลการสอบใหน้กัศึกษาและส่งผลการสอบไปยงัสถานศึกษาของ

นกัศึกษาท่ีเขา้สอบ 
• 13) เม่ือนกัศึกษาท่ีสมคัรสอบหนา้จอไดส้อบเสร็จเรียบร้อยแลว้ กรรมการคุม

สอบตอ้งออกรายงานผลการสอบใหแ้ก่ผูเ้ขา้สอบ และ ใหส้ถานศึกษาของผู ้
เขา้สอบ โดยตอ้งไดรั้บการลงลายมือช่ือของกรรมการ            คุมสอบ ลายมือ
ช่ือของหวัหนา้สถานศึกษา และประทบัตราของสถานศึกษาท่ีเป็นศูนย์
ทดสอบท่ีส านกังาน กศน. ก าหนด จึงจะถือวา่เป็นเอกสารท่ีถูกตอ้งสมบูรณ์ 



แนวปฏิบติัในการด าเนินการจดัสอบ 
ดว้ยระบบอิเลก็ทรอนิกส์ (E-Exam) 

5. การด าเนินการจดัสอบ  
• 12) รายงานผลการสอบใหน้กัศึกษาและส่งผลการสอบไปยงัสถานศึกษาของ

นกัศึกษาท่ีเขา้สอบ 
• 13) เม่ือนกัศึกษาท่ีสมคัรสอบหนา้จอไดส้อบเสร็จเรียบร้อยแลว้                        

กรรมการคุมสอบตอ้งออกรายงานผลการสอบใหแ้ก่ผูเ้ขา้สอบ                             
และใหส้ถานศึกษาของผูเ้ขา้สอบ โดยตอ้งไดรั้บการลงลายมือช่ือของ
กรรมการคุมสอบ ลายมือช่ือของหวัหนา้สถานศึกษา และประทบัตราของ
สถานศึกษาท่ีเป็นศูนยท์ดสอบท่ีส านกังาน กศน. ก าหนด จึงจะถือวา่เป็น
เอกสารท่ีถูกตอ้งสมบูรณ์ 



ก าหนดการจดัสอบ 

• ลงทะเบียนสอบผา่นระบบออนไลน์ วนัท่ี 16 ส.ค. – 2 ก.ย. 2561 
• ดาวน์โหลดขอ้มูลเตรียมการจดัสอบ วนัท่ี 3 – 7 ก.ย. 2561 
• จดัสอบ วนัท่ี 10 – 30 ก.ย. 2561 
• ส่งผลการจดัสอบ ภายในวนัท่ี 10 ตุลาคม 2561 



รอบการจดัสอบ 

• รอบท่ี 1 เวลา 08.30 น. – 11.00 น.  
• รอบท่ี 2 เวลา 11.15 น. – 13.45 น.  
• รอบท่ี 3 เวลา 14.00 น. – 16.30 น.  
• รอบท่ี 4 เวลา 16.45 น. – 19.15 น. ** 
 หมายเหตุ รอบท่ี 4 ศูนยท์ดสอบจดัสอบตามความเหมาะสม 

 



คุณสมบติัผูล้งทะเบียนสอบฯ  

• กรณีปกติ 
 นกัศึกษา กศน.ท่ีขาดสอบการทดสอบทางการศึกษาระดบัชาติ                   

ดา้นการศึกษานอกระบบโรงเรียนของสถาบนัทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ 
(องคก์ารมหาชน) (สทศ.) ในภาคเรียนก่อนหนา้ 

 
 



คุณสมบติัผูล้งทะเบียนสอบฯ  

• กรณีพิเศษ 
 1. นกัศึกษา กศน.ท่ีขาดสอบการทดสอบทางการศึกษาระดบัชาติ                  

ดา้นการศึกษานอกระบบโรงเรียนของสถาบนัทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ 
(องคก์ารมหาชน) (สทศ.) ในภาคเรียนก่อนหนา้ แต่ไม่ไดล้งทะเบียนใน
ระยะเวลาท่ีก าหนด หรือ 

 2. นกัศึกษา กศน.ท่ีขาดสอบการทดสอบทางการศึกษาระดบัชาติ                  
ดา้นการศึกษานอกระบบโรงเรียนของสถาบนัทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ 
(องคก์ารมหาชน) (สทศ.) ในภาคเรียนก่อน แต่มีเหตุจ าเป็นไม่สามารถ                
เขา้สอบ ณ ศูนยท์ดสอบดว้ยระบบอิเลก็ทรอนิกส์ (E-Exam) ในจงัหวดัของ
ตนเองได ้หรือ 
 

 



คุณสมบติัผูล้งทะเบียนสอบฯ  

• กรณีพิเศษ 
 3. นกัศึกษา กศน. ท่ีขาดสอบการทดสอบทางการศึกษาระดบัชาติดา้น

การศึกษานอกระบบโรงเรียนของสถาบนัทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ 
(องคก์ารมหาชน) (สทศ.) ในภาคเรียนปัจจุบนั เน่ืองจากมีเหตุจ าเป็นในการ
ขาดสอบ หรือ 

 4. นกัศึกษาท่ีไม่เคยส่งรายช่ือเขา้รับการทดสอบทางการศึกษาระดบัชาติ           
ดา้นการศึกษานอกระบบโรงเรียนของสถาบนัทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ 
(องคก์ารมหาชน) (สทศ.)  

 
 



แนวทางในการพิจารณานกัศึกษาเขา้สอบกรณีพเิศษ 

• กรณีท่ี 1 นกัศึกษา กศน.ท่ีขาดสอบการทดสอบทางการศึกษาระดบัชาติ                  
ดา้นการศึกษานอกระบบโรงเรียนของสถาบนัทดสอบทางการศึกษา
แห่งชาติ (องคก์ารมหาชน) (สทศ.) ในภาคเรียนก่อนหนา้ แต่ไม่ได้
ลงทะเบียนในระยะเวลาท่ีก าหนด  

• หลกัฐานประกอบการพิจารณา  
– ใบค าร้องขอเขา้สอบกรณีพิเศษ 
– ผลการตรวจสอบการลงทะเบียนสอบ N-NET 

 



แนวทางในการพิจารณานกัศึกษาเขา้สอบกรณีพเิศษ 

• กรณีท่ี 2 นกัศึกษา กศน.ท่ีขาดสอบการทดสอบทางการศึกษาระดบัชาติ                  
ดา้นการศึกษานอกระบบโรงเรียนของสถาบนัทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ 
(องคก์ารมหาชน) (สทศ.) ในภาคเรียนก่อน แต่มีเหตุจ าเป็น  ไม่สามารถ เขา้
สอบ ณ ศูนยท์ดสอบดว้ยระบบอิเลก็ทรอนิกส์ (E-Exam) ในจงัหวดัของ
ตนเองได ้ 

• หลกัฐานประกอบการพิจารณา  
– ใบค าร้องขอเขา้สอบกรณีพิเศษ 
– ผลการตรวจสอบการลงทะเบียนสอบ N-NET 
– หลกัฐานแสดงความจ าเป็นในการสอบต่างศนูยส์อบ เช่น ส าเนาทะเบียนบา้น 

สัญญาจา้งงาน เป็นตน้ 
 



แนวทางในการพิจารณานกัศึกษาเขา้สอบกรณีพเิศษ 

• กรณีท่ี 3 นกัศึกษา กศน. ท่ีขาดสอบการทดสอบทางการศึกษาระดบัชาติดา้น
การศึกษานอกระบบโรงเรียนของสถาบนัทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ 
(องคก์ารมหาชน) (สทศ.) ในภาคเรียนปัจจุบนั เน่ืองจากมีเหตุจ าเป็นในการ
ขาดสอบ  

• หลกัฐานประกอบการพิจารณา  
– ใบค าร้องขอเขา้สอบกรณีพิเศษ 
– ผลการตรวจสอบการลงทะเบียนสอบ N-NET 
– หลกัฐานแสดงเหตุผลความจ าเป็นในการขาดสอบ เช่น 

ป่วย – ใบรับรองแพทย ์, ติดราชการทหาร – หนงัสือแจง้ไปราชการ เป็นตน้ 
 



แนวทางในการพิจารณานกัศึกษาเขา้สอบกรณีพเิศษ 

• กรณีท่ี 4 นกัศึกษาท่ีไม่เคยส่งรายช่ือเขา้รับการทดสอบทางการศึกษา
ระดบัชาติดา้นการศึกษานอกระบบโรงเรียนของสถาบนัทดสอบทาง
การศึกษาแห่งชาติ (องคก์ารมหาชน) (สทศ.)  

• หลกัฐานประกอบการพิจารณา  
– ใบค าร้องขอเขา้สอบกรณีพิเศษ 
– ผลการตรวจสอบการลงทะเบียนสอบ N-NET 
– ใบระเบียนแสดงผลการเรียน 
– หลกัฐานแสดงความจ าเป็นท่ีตอ้งใชว้ฒิุการศึกษา เช่น หนงัสือรับเขา้

ศึกษาต่อในระดบัอุดมศึกษา หนงัสือปรับวฒิุเงินเดือน เป็นตน้ 
 


