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 ข้ อ ต ร วจพบ  

จ า กก า ร สุ่ มต ร วจหลั ก ฐ านก า ร จ่ า ย  
 

หน่วยตรวจสอบภายใน 
ส านักงาน กศน. 
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ค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปราชการ 
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ข้อตรวจพบ : ระบุรายละเอียดในเร่ืองการขออนุมติัไปราชการไม่ครบถว้น 
 

ข้อเสนอแนะ : ขอให้ระบุรายละเอียดในเร่ืองการขออนุมติัไปราชการให้ครบถว้น 
เช่น รายช่ือผูท่ี้เดินทางไปราชการ ประเภทของพาหนะท่ีใช้ วนัท่ีเร่ิมออกเดินทาง
จนถึงวนัท่ีเดินทางกลบัถึงบา้นพกั/ส านกังาน สถานท่ีในการเดินทางไปราชการ และ
วตัถุประสงค์ท่ีเดินทางไปราชการในคร้ังนั้ น เป็นต้น รวมทั้ งให้แนบเร่ืองเดิม
ประกอบการพิจารณาอนุมติัดว้ย เช่น หนงัสือเชิญประชุม โครงการการอบรม เป็นตน้         
หรือกรณีบุคคลท่ีไดรั้บอนุมติัใหไ้ปราชการ แต่ไม่สามารถไปไดแ้ละเปล่ียนตวับุคคล 
ใหร้ะบุเหตุผลท่ีไม่สามารถเดินทางไปได ้และใหข้ออนุมติับุคคลท่ีไปราชการแทน 
เพ่ือใหบุ้คคลดงักล่าวสามารถเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการได ้
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ข้อตรวจพบ :เบิกค่าเช่าทีพ่กักรณโีครงการฝึกอบรมในลกัษณะเหมาจ่าย  
 

ข้อเสนอแนะ : กรณีโครงการฝึกอบรมผูเ้ขา้ร่วมโครงการทั้งหมดจะตอ้งเบิก   
ค่าเช่าท่ีพกัเท่าท่ีจ่ายจริง ให้ผูเ้บิกใช้ใบเสร็จรับเงินฉบบัจริงพร้อมใบแจ้ง
รายการของโรงแรม (Folio) ท่ีมีขอ้ความแสดงรายละเอียดการเขา้พกั เช่น 
รายช่ือผูเ้ขา้พกัทั้งหมด วนัเดือนปีท่ีเขา้พกั ราคาห้องพกัต่อวนั เป็นตน้ โดย 
ถือปฏิบติัตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม     
การจดังานและการประชุมระหวา่งประเทศ (ฉบบัท่ี 3)  พ.ศ. 2555 ขอ้ 16 
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ข้อตรวจพบ : พนักงานขบัรถยนต์ น าบุคลากรเขา้
รับการอบรม แต่เบิกค่าท่ีพกัในลกัษณะเหมาจ่าย 
ข้อเสนอแนะ : กรณีเดินทางไปราชการเป็นหมู่คณะ
ตอ้งเลือกเบิกค่าเช่าท่ีพกัในลกัษณะเดียวกนัทั้งคณะ 
โดยปฏิบติัตามระเบียบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการ
เบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบบัท่ี 2) 
พ.ศ. 2554 ขอ้ 5 
 **พนกังานขบัรถยนตน์ าบุคลากรเขา้รับการอบรม 
จึงตอ้งเบิกค่าท่ีพกัแบบจ่ายจริง** 

ข้อตรวจพบ : ใบเสร็จรับเงิน/ใบส าคัญรับ
เงินค่าที่พักในกรณีเบิกเป็นหมู่คณะ ไม่มี
รายละเอยีดการเข้าพกั 
ข้อเสนอแนะ : กรณีเบิกค่าที่พักเป็นหมู่
คณะให้ใช้ใบเสร็จรับเงินและใบแจ้งรายการ 
โดยระบุรายละเอียดการเข้าพัก เช่น วันที่
เข้าพักและวันที่ออกจากที่พัก อัตราค่าห้อง 
ช่ือผู้เข้าพกั เป็นต้น 

5 
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ข้อเสนอแนะ: กรณีการประชุมผู้บริหารทั่วประเทศและกิจกรรมอื่น ๆ ที ่
ทางส านักงาน กศน. (ส่วนกลาง) เป็นเจ้าภาพจัดประชุมให้ถือปฏิบัติตาม
หนังสือส านักงาน กศน. ด่วนที่สุด ที่ ศธ 0210.117/937 ลว. 6 ก.พ. 57 เร่ือง 
ซักซ้อมความเข้าใจแนวทางการปฏิบัตใินการเบิกจ่ายค่าที่พกั โดยให้เบิกจ่าย
ค่าที่พักในลักษณะจ่ายจริงพร้อมแนบหลักฐาน (ใบเสร็จรับเงินและ Folio) 
ประกอบการเบิกจ่าย 

ข้อตรวจพบ : กรณีเดินทางไปราชการเพ่ือเขา้ร่วมประชุมผูบ้ริหารทัว่ประเทศท่ี
ส านกังาน กศน. (ส่วนกลาง) เป็นเจา้ภาพ เบิกค่าเช่าท่ีพกัแบบเหมาจ่าย 
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 ข้อตรวจพบ : การเบิกค่าท่ีพกักรณีจ่ายจริงโดยใช้ใบเสร็จรับเงินเป็น

หลกัฐาน ปฏิบติัไม่ถูกตอ้ง คือ กรณีพกัคู่จะใหค้นใดคนหน่ึงเบิกค่าท่ีพกั
ตามใบเสร็จรับเงินเตม็จ านวน 
 

ข้อเสนอแนะ : กรณีพกัคู่ให้เบิกค่าท่ีพกับุคคลท่ีพกัรวมกนัต่อหน่ึงห้อง
คนละคร่ึงหน่ึงของท่ีจ่ายจริงตามใบเสร็จรับเงิน แต่ไม่เกินอัตราท่ี
ระเบียบก าหนด 
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ข้อตรวจพบ : เบิกค่าเบ้ียเล้ียงในการเดินทางไปราชการเกินสิทธิ เน่ืองจาก
นบัเวลาการเดินทางไม่ถูกตอ้ง 

ข้อเสนอแนะ : การนบัเวลาเพ่ือเบิกเบ้ียเล้ียงเดินทาง ให้นบัตั้งแต่เวลาท่ีเดินทางออก
จากท่ีพกั/ส านกังาน จนกลบัถึงท่ีพกั/ส านกังาน ดงัน้ี 
 กรณีท่ีเดินทางแบบคา้งแรม ใหน้บัเวลา 24 ชัว่โมงเป็นหน่ึงวนั ส่วนเกินของวนั

ถา้นบัเวลาเดินทางไปราชการได ้12 ชัว่โมงข้ึนไป สามารถเบิกเบ้ียเล้ียงได ้1 วนั  
 กรณีเดินทางแบบไม่คา้งแรม ใหน้บัเวลา 12 ชัว่โมงเป็นหน่ึงวนั หากนบัเวลาได้

ไม่ถึง 12 ชัว่โมง แต่เกิน 6 ชัว่โมงข้ึนไปให้เบิกเบ้ียเล้ียงไดค้ร่ึงวนัโดยถือปฏิบติั
ตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  พ.ศ. 2526 และ           
ท่ีแกไ้ขเพ่ิมเติม มาตรา 16 



4
T

H
 C

O
F

F
E

E
 ข้อตรวจพบ : นบัเวลาเบิกค่าเบ้ียเล้ียงเดินทาง

กรณีฝึกอบรมไม่ถูกต้อง ซ่ึงโครงการจัด
อาหารให้บางม้ือ แต่ไม่ได้นับเวลาต่อเน่ือง
ตั้งแต่เวลาออกจากท่ีพกัหรือส านกังานจนกลบั
ถึงท่ีพกัหรือส านกังาน 

ข้อเสนอแนะ : การนับเวลาเบิกเบี้ยเลี้ยง
เดินทาง  กรณี ฝึ กอบรม ซ่ึง โครงการ                       
จัดอาหารให้บางมือ้ ให้ผู้เบิกนับเวลาตั้งแต่
ออกจากบ้านพักจนกลับถึงบ้านพักแล้วจึง
น าจ านวนเงินทั้ งหมดมาคูณกับอัตรา                    
เบี้ยเลี้ยงเดินทาง กรณีผู้จัดเลี้ยงอาหาร                  
บางมือ้ให้หักเบีย้เลีย้งเดินทางที่ค านวณได้ 
อัตรามื้อละ 1ใน 3ของอัตราเบี้ย เลี้ยง
เดินทางต่อวันจึงเป็นจ านวนค่าเบีย้เลีย้งที่
มีสิทธิเบิก รวมทั้งให้ระบุไว้ในรายงานการ
เดินทางว่าโครงการเลี้ยงอาหารจ านวน       
กีม่ือ้ 

9 
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ข้อตรวจพบ : การเบิกค่าชดเชยในการใชพ้าหนะรถยนตส่์วนตวัในการเดินทาง
ไปราชการ ไม่ไดแ้นบระยะทางของกรมทางหลวง  
 

ข้อเสนอแนะ : การใชพ้าหนะส่วนตวัเดินทางไปราชการ ให้เบิกเงินชดเชยเป็น
ค่าพาหนะในลกัษณะเหมาจ่าย ตามท่ีกระทรวงการคลงัก าหนด โดยให้ค  านวณ
ระยะทางตามเส้นทางของกรมทางหลวงในทางสั้นและตรง ซ่ึงสามารถเดินทาง
ไดโ้ดยสะดวกและปลอดภยั ในกรณีท่ีไม่มีเส้นทางของกรมทางหลวง ให้ใช้
ระยะทางตามเส้นทางของหน่วยงานอ่ืนท่ีตดัผา่น เช่น เส้นทางของเทศบาล เป็น
ตน้โดยถือปฏิบติัตามระเบียบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการเบิกค่าใชจ่้ายในการ
เดินทางไปราชการ พ.ศ. 2550 ขอ้ 11 
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ข้อเสนอแนะ: การเบิกค่าน ามนัเช้ือเพลิงกรณีใชร้ถยนตร์าชการในการ
เดินทางไปราชการ ใหร้ะบุหมายเลขทะเบียนรถยนตใ์นใบเสร็จรับเงินค่า
น ้ ามนัเช้ือเพลิงทุกคร้ัง เพื่อประโยชน์ในการตรวจสอบและควบคุมการ
เบิกจ่าย 

ข้อตรวจพบ : ใบเสร็จรับเงินค่าน ้ ามนัเช้ือเพลิงกรณีใชร้ถยนต์ราชการ 
ในการเดินทางไปราชการ ไม่ได้ระบุหมายเลขทะเบียนรถยนต์ใน
ใบเสร็จรับเงิน 
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หลกัฐานการจ่ายเงิน 
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ข้อตรวจพบ : ใบเสร็จรับเงินไม่ระบุจ านวนเงินเป็นตวัอกัษร และมีการแกไ้ข                  
(รอยลบ) จ านวนเงินท่ีเป็นตวัเลข 
 

ข้อเสนอแนะ : ใบเสร็จรับเงินอยา่งนอ้ยตอ้งมีรายการดงัต่อไปน้ี 

1. ช่ือ สถานท่ีอยู ่หรือท่ีท าการของผูรั้บเงิน  
2. วนั เดือน ปี ท่ีรับเงิน  
3. รายการแสดงการรับเงินระบุวา่เป็นค่าอะไร  
4. จ านวนเงินทั้งตวัเลขและตวัอกัษร 
5. ลายมือช่ือของผูรั้บเงิน  

และการแกไ้ขหลกัฐานการจ่ายใหใ้ชว้ิธีขีดฆ่าแลว้พิมพห์รือเขียนใหม่ และใหผู้รั้บเงิน      
ลงลายมือช่ือก ากบัไวทุ้กแห่ง โดยถือปฏิบติัตามระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลงั การเกบ็รักษาเงิน
และการน าเงินส่งคลงั พ.ศ. 2551 ขอ้ 41 และ 45 
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ข้อตรวจพบ : หลกัฐานการจ่ายเงินท่ีเป็นใบเสร็จรับเงินจากช่อง
ทางการให้บริการด้านอิเล็กทรอนิกส์ ซ่ึงเป็นใบเสร็จรับเงินท่ีมี
ลกัษณะเป็นกระดาษความร้อน เม่ือระยะเวลาผ่านไปขอ้ความจะ
เลือนหายไม่ไดถ่้ายส าเนาแนบประกอบไว ้
 
ข้อเสนอแนะ : หากไดรั้บใบเสร็จรับเงินกรณีดงักล่าว ให้ถ่ายส าเนา
แนบประกอบกบัเอกสารตวัจริงดว้ย 
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ข้อตรวจพบ 

ใบเสร็จรับเงินค่าเช่าบา้นไม่มีช่ือท่ีอยู ่
ผูรั้บเงินในใบเสร็จรับเงิน หรือไม่มี
ใบเสร็จรับเงินแนบแบบขอเบิกค่า              
เช่าบา้น  

ข้อเสนอแนะ 
การเบิกค่าเช่าบา้น ผูมี้สิทธิจะตอ้งส่ง

แบบขอเบิกค่าเช่าบา้นพร้อมใบเสร็จรับเงิน
ทุกคร้ัง เจ้าหน้าท่ีจึงจะวางเบิกค่าเช่าบ้าน
และจ่ายเงินให้กับผูมี้สิทธิได้เท่านั้ น และ
ใบเสร็จรับเงินต้องมีรายการตามระเบียบ
ก าหนด 
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ข้อตรวจพบ : ใบส าคญัรับเงินค่าตอบแทนวทิยากร 
ระบุขอ้ความท่ีเป็นสาระส าคญัไม่ครบถว้น  

ข้อเสนอแนะ : การเบิกค่าตอบแทนวิทยากรให้ระบุรายละเอียดใน
ใบส าคญัรับเงิน ดงัน้ี  
 หวัขอ้หรือเร่ืองท่ีบรรยาย 
 วนัเดือนปีท่ีบรรยาย  
 จ านวนระยะเวลาท่ีบรรยาย (คิดเป็นชัว่โมง x อตัราค่าตอบแทน) 
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ข้อตรวจพบ : ใบส าคญัรับเงินค่าอาหาร อาหารวา่งและ
เคร่ืองด่ืม ระบุขอ้ความท่ีเป็นสาระส าคญัไม่ครบถว้น 

ข้อเสนอแนะ : การเบิกค่าอาหาร อาหารว่างและเคร่ืองด่ืม 
ใหร้ะบุรายละเอียดในใบส าคญัรับเงิน ดงัน้ี  
 ช่ือโครงการท่ีจดัเล้ียงอาหาร  
 วนัท่ีจดัเล้ียง 
 ราคาอาหารต่อม้ือ  
 จ านวนม้ือ 
 จ านวนผูเ้ขา้ร่วมโครงการ 
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ข้อตรวจพบ : ผูจ่้ายเงินไม่ลงลายมือช่ือในใบส าคญัรับเงิน 
ข้อเสนอแนะ : ให้เจา้หน้าท่ีผูมี้หน้าท่ีจ่ายเงินลงลายมือช่ือในใบส าคญั
รับเงินทุกฉบบัให้ครบถว้น เพื่อให้หลกัฐานการจ่ายมีขอ้ความท่ีเป็น
สาระส าคญัครบถว้น ถูกตอ้งเป็นไปตามระเบียบ 

ข้อตรวจพบ : ใชใ้บอนุโมทนาบตัรประกอบการเบิกจ่าย 
ข้อเสนอแนะ :ใบอนุโมทนาบัตรไม่ใช่หลักฐานการจ่าย กรณีส่วน
ราชการจ่ายเงินรายใดซ่ึงตามลกัษณะไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผูรั้บ
เงินได ้ใหผู้รั้บเงินลงช่ือในใบส าคญัรับเงิน เพื่อใชเ้ป็นหลกัฐานการจ่าย 
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ข้อตรวจพบ : การเบิกค่าโทรศพัท ์
เป็นค่าใชโ้ทรศพัท์เคล่ือนท่ีและค่า
โทรศพัท์ทางไกล ไม่มีหนังสือขอ
อนุญาตใช้โทรศัพท์ทางไกลแนบ
ประกอบหลกัฐานขอเบิก 

ข้อเสนอแนะ : การเบิกค่าโทรศพัทท์างไกล
เพื่อใช้ในราชการผูข้อใช้โทรศัพท์จะต้อง
ได้รับอนุมัติจากผู ้มีอ  านาจ โดยจัดท าใบ                                         
ขออนุมัติใช้โทรศัพท์เพื่อโทรทางไกล /
โทรศพัท์เคล่ือนท่ี พร้อมจดัท าทะเบียนคุม
การใช้โทรศพัท์แนบประกอบหลกัฐานขอ
เบิกทุกค ร้ัง  โดยถือปฏิบัติตามหนัง สือ 
กระทรวงการคลงั ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0406.4/ 
1382 ลว. 22 ก.ค. 53 เร่ือง ขอยกเลิกมติ ครม. 
เร่ืองการปรับปรุงมติ ครม. เก่ียวกบัการติดตั้ง
และใชโ้ทรศพัทข์องทางราชการและก าหนด
หลกัเกณฑใ์หม่ 
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ข้อตรวจพบ 
ค่าบ า รุงสถานที่ /ค่า ห้องประชุม /      
คา่ที่พกัของสถานที่ราชการ หลกัฐาน
การจ่ายเป็นใบส าคัญรับเงินและ
ส าเนาบตัรประชาชนผู้ รับเงิน 

ข้อเสนอแนะ 
กรณีเบิกค่าใช้จ่ายการจัดกิจกรรม

โครงการของหน่วยงาน/สถานศึกษาซึ่งเป็น
หน่วยงานของราชการหรือเอกชน ให้
เจ้าหน้าที่ผู้ รับผิดชอบเรียกใบเสร็จรับเงินซึง่
ออกในนามหน่วยงานของราชการหรือ
เอกชนเป็นหลกัฐานการจ่ายเงินทกุครัง้ 
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การจัดซ้ือจัดจ้าง 
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ข้อตรวจพบ : การท าสญัญาไม่ไดท้  าสญัญาในนาม “ส านกังานปลดักระทรวง
ศึกษาธิการ” 

 
ข้อเสนอแนะ : การท าสัญญาตอ้งท าในนามส่วนราชการท่ีเป็นนิติบุคคลในท่ีน้ี 
คือ ส านกังานปลดักระทรวงศึกษาธิการ ตามดว้ยช่ือผูรั้บมอบอ านาจ ต าแหน่ง 
ผูไ้ดรั้บมอบอ านาจ และค าสัง่มอบอ านาจนั้น 
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ข้อตรวจพบ : จดัท าสัญญาและใบสัง่ซ้ือสัง่จา้งในคราวเดียวกนั 
 

ข้อเสนอแนะ : สัญญาและใบสั่งซ้ือสั่งจา้งถือเป็นขอ้ตกลงของ
ทางราชการเหมือนกนั ใหใ้ชอ้ยา่งใดอยา่งหน่ึง 

ข้อตรวจพบ : ใบสัง่ซ้ือสัง่จา้งไม่ระบุวนัครบก าหนดส่งของ 
 

ข้อเสนอแนะ :การท าสญัญาหรือขอ้ตกลงเป็นหนงัสือตอ้งระบุ
วนัครบก าหนดส่งมอบ เพื่อประโยชน์ในการคิดค่าปรับจาก
คู่สญัญาหากไม่ปฏิบติัตามขอ้ก าหนด 
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ข้อตรวจพบ :  
สญัญาซ่อมแซมปรับปรุง
อาคาร ก าหนดการรับประกนั
ความช ารุดพกพร่องภายใน
ก าหนด 1 ปี 

ข้อ เสนอแนะ : กรณีงานก่อสร้างใ ห้
ก า ห น ด ร ะ ย ะ เ ว ล า ที่ ผู้ รั บ จ้ า ง ต้ อ ง
รับผิดชอบต่อความช ารุดบกพร่องเป็น
เวลา 2 ปี เพื่อต้องการให้ผู้รับจ้างใช้วัสดุที่
มีคุณภาพและใช้แรงงานที่มีฝีมือ โดยถือ
ปฏิบั ติตามหนัง สือส า นัก เลขา ธิการ
คณะรัฐมนตรี ที่  นร 0202/ว 1 ลงวันที ่                    
3 มกราคม 2537 เร่ือง มาตรการป้องกัน
หรือลดโอกาสในการสมยอมกันในการ
เสนอราคา 

24 
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ข้อตรวจพบ : ใบสัง่จา้งไม่ไดติ้ดหรือขีดฆ่าอากรแสตมป์  
 
ข้อเสนอแนะ : การจา้งไม่ว่าจะดว้ยวิธีใดก็ตามให้ก็ตามให้ติดอากรแสตมป์                  
1 บาทของทุกจ านวนเงิน 1,000 บาทหรือเศษของ 1,000 บาท และใหขี้ดเส้น
คร่อมฆ่าอากรแสตมป์และลงวนัเดือนปีก ากบั เพื่อไม่ให้น าอากรแสตมป์มา                   
ใชอี้ก โดยถือปฏิบติัตามบทบญัญติัแห่งประมวลรัษฎากร พุทธศกัราช 2481 
หมวด 6 อากรแสตมป์ กล่าวคือ 
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การจดัซ้ือจดัจา้งท่ีมีวงเงินเลก็นอ้ย
ไม่เกิน 100,000 บาท ไม่มีหลกัฐาน
ในการยนืยนัการจดัซ้ือจดัจา้ง
ระหวา่งกนั 

ข้อเสนอแนะ 
การจัดซ้ือหรือจัดจ้างท่ีมีวงเ งินเล็กน้อย                 
ไม่เกิน 100,000 บาท จะไม่ท าเป็นหนงัสือไว้
ต่อกันก็ได้ แต่ตอ้งมีหลกัฐานในการจดัซ้ือ 
จัดจ้างนั้ น โดยถือปฏิบัติตามกฎกระทรวง
ก าหนดวงเ งินการจัด ซ้ือจัดจ้างโดยวิ ธี
เฉพาะเจาะจง วงเงินการจดัซ้ือจดัจา้งท่ีไม่ท า
ขอ้ตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินการจดัซ้ือ 
จดัจา้งในการแต่งตั้งผูต้รวจรับพสัดุ 
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ข้อตรวจพบ : รายงานขอซ้ือขอจา้งมีสาระส าคญัไม่ครบถว้น เช่น ไม่มีราคากลาง 
ก าหนดเวลาท่ีตอ้งการใชพ้สัดุ เป็นตน้ 

ข้อเสนอแนะ : ก่อนด าเนินการจดัซ้ือจดัจา้งทุกวธีิ เจา้หนา้ท่ีพสัดุตอ้งจดัท ารายงาน
ขอซ้ือขอจา้งเสนอผูมี้อ  านาจ โดยรายงานดงักล่าวจะตอ้งมีรายการดงัต่อไปน้ี 

1. เหตุผลและความจ าเป็นท่ีตอ้งซ้ือหรือจา้ง 
2. ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลกัษณะเฉพาะของพสัดุ 
3. ราคากลางของพสัดุท่ีจะซ้ือหรือจา้ง 
4. วงเงินท่ีจะซ้ือหรือจา้งโดยใหร้ะบุวงเงินงบประมาณ  
5. ก าหนดเวลาท่ีตอ้งการใชพ้สัดุนั้นหรือใหง้านนั้นแลว้เสร็จ 
6. วธีิท่ีจะซ้ือหรือจา้งและเหตุผลท่ีตอ้งซ้ือหรือจา้งโดยวธีินั้น 
7. หลกัเกณฑก์ารพิจารณาคดัเลือกขอ้เสนอ 
8. ขอ้เสนออ่ืน ๆ  
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ข้อตรวจพบ : การเบิกค่าอาหาร อาหารว่างและเคร่ืองด่ืมจากงบ                     
เงินอุดหนุนส าหรับนักศึกษา ไม่ปฏิบติัตามระเบียบกระทรวงการคลงั                   
วา่ดว้ยการจดัซ้ือจดัจา้งและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
 
ข้อเสนอแนะ : การเบิกค่าอาหาร อาหารว่างและเคร่ืองด่ืม จากงบ                         
เงินอุดหนุนส าหรับนกัศึกษา ไม่อยูใ่นข่ายไดรั้บการยกเวน้ไม่ตอ้งปฏิบติั
ตามระเบียบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการจดัซ้ือจดัจา้งและการบริหาร
พสัดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ดงันั้น ตอ้งถือปฏิบติัตามระเบียบดงักล่าว 
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ข้อตรวจพบ : ใบส่งของไม่ลงวันท่ี
และไม่มีลายมือช่ือผูรั้บของ 
 
ข้อเสนอแนะ : ให้เจา้หนา้ท่ีท่ีเก่ียวขอ้ง
ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของ
ใบ ส่ ง ขอ ง ก่ อนก า ร เ บิ ก จ่ า ย เ พ่ื อ
ประโยชน์ในการตรวจสอบ และหากมี
การส่งมอบพสัดุล่าช้าอาจมีผลต่อการ
ค านวณค่าปรับ  

ข้อตรวจพบ : เมื่อมีการเปลี่ยนแปลง
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/ผู้ตรวจรับ
พัสดุ ไม่ได้จัดท าค า ส่ังหรือมอบหมาย                  
เป็นลายลกัษณ์อกัษร 
 
ข้อเสนอแนะ : การเปลี่ยนแปลงรายช่ือ
กรรมการตรวจรับพัสดุ จะต้องจัดท าเป็น
ลายลักษณ์อักษร และต้องได้รับอนุมัติจาก
ผู้มีอ านาจก่อนด าเนินการตรวจรับพสัดุ 

29 
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THANK YOU 

0 2 - 2 8 1 - 7 5 2 8  

torsornor_nfedc@nfe.go.th 


